
 
 

 
 

場地使用申請表 
 

由   租   用   單   位   填   寫 

租用單位名稱： 

 

社團登記編號： 

地址： 

 

申請人： 

 

電話： 傳真： 

電話郵箱： 

 

當人負責人姓名： 

 

電話： 擔任職位： 

場地設施： 

□多功能培訓室 □圓桌會議室 □會議室 □教學廚房（火房） □圖書閣 □健身室 

□長廊展示區 □媒體放映室 □媒體教學室 □志願者講場   

活動類型： 

□文藝表演 □媒體放映 □會議/講座 □展覽/展示 □錄音/錄影 □研討會 

□課程/培訓 □小組聚會 □烹調煮食 □分享會 □民調研究 □其他 

活動名稱： 

 

預計人數： 

合辦/協辦/贊助單位： 

 

所  需  設  備 

□檯______張 □白板_____塊 □無線咪_____枝 □咪架_____個 

□椅______張 □煮食用具 □錄影設備 □投影機連屏幕 

□CD/DVD □錄音設備 □其他：_____________________________________ 

使  用  時  間 

偶然性使用：  常規性使用之月份： 

月份 日期 
時間 

每週/每月 
時間 

開始 結束 開始 結束 

       

       

       

       

       

備註： 

 申請場地需於使用前 14 個天作天提出申請； 
 交回申請表後，本中心會於 7 個工作天內回覆申請單位是否接納有關申請； 
 若接納有關申請，申請單位請於使用場地前 4 個工作天，以現金、本票或支票方式繳交行政及設施管

理費，逾期作自願放棄使用場地處理； 
 如使用場地嚴重違反場地使用細則，本中心有權立即暫停申請單位使用場地； 
 愛護場內設備及遵照其使用方法，如使用者在使用過程中損毀任何設施，需照價賠償； 
 請細閱場地使用需知，本中心保留場地最後決定使用權。 

機構/團體負責人簽名及蓋章： 

 

 

_____________________________ 

日期：_______/_____/_____ 



 
 

 
 

場地使用申請表 
 

 

地址：澳門慕拉士大馬路 218 號澳門日報大廈 12 樓 

辦公時間：上午 10 時至晚上 10 時（公眾及總會假期除外） 

電話：2872-0120   

傳真：2835-6429 

電郵：macauvolunteer2012@gmail.com 

Facebook：www.facebook.com/VolunteerMacau 

 

 

(此表格可自行影印使用) 

以   下   由   中   心   職   員   填   寫 

收件職員： 

 

收件日期： 

□  按照所申請之時間批准使用 

 

□  按照下列時間批准使用 

 

 

不同意使用，由於： 

□  其他單位使用 

 

 

□  其他原因 

 

 

使用場地總時數 

行政及設施管理費：$ 

其他配備附加費：$ 

需繳付總金額：$ 

簽 名 及 日 期 備註： 

經辦人： 

 

 

/    /     

批准人： 

 

 

 /    /                      
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